UFFICIO DEL PERSONALE
	Sig.ra Angeletti Claudia (coordinatore)
Sig.ra Gentili Marina


	Il seguente mansionario è comune ad entrambi gli assistenti dell’ufficio personale per permetter ad ognuno, attraverso  lo  scambio di competenze comuni  la conoscenza completa dell’operato del collega in modo tale da evitare paralisi settoriali in caso di assenza.

Gestione amministrativa e nomine del personale docente e ATA in servizio nell'Istituto assunto a tempo indeterminato e a tempo determinato comprese  le supplenze brevi del capo d’Istituto.




APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI
	Ufficio alunni

	7,30 – 8,30
	10,25 – 10,35
	12,50 – 13,00

	Ufficio genitori

	
	7,30 13,30
	

	Ufficio docenti

	7,30 – 8,30
	12,30 – 13,00
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